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Prot. n.  
Novara, 27 gennaio 2026 

 
 

REGOLAMENTO PER LA DIDATTICA A DISTANZA 

Indicazioni in materia di protezione dei dati personali per la gestione delle attività DAD 

VISTO il Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 relativo 
alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera 
circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (Regolamento generale sulla protezione dei 
dati – GDPR); 

VISTO il decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, recante il Codice in materia di protezione dei dati 
personali, come modificato e integrato dal decreto legislativo 10 agosto 2018, n. 101; 

VISTO il decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 62, recante norme in materia di valutazione e certificazione 
delle competenze nel primo ciclo ed esami di Stato; 

VISTA la legge 5 febbraio 1992, n. 104, recante Legge-quadro per l’assistenza, l’integrazione sociale e i 
diritti delle persone handicappate; 

VISTA la legge 8 ottobre 2010, n. 170, recante Nuove norme in materia di disturbi specifici di 
apprendimento in ambito scolastico; 

VISTE le Linee guida per l’inclusione scolastica e le disposizioni ministeriali vigenti in materia di 
personalizzazione dei percorsi di apprendimento e di tutela del diritto allo studio; 

VISTO il Provvedimento del Garante per la protezione dei dati personali del 26 marzo 2020, n. 64, 
recante “Didattica a distanza: prime indicazioni”, per quanto ancora compatibile con il quadro normativo 
vigente e con riferimento ai principi generali di liceità, minimizzazione e sicurezza del trattamento; 

VISTE le indicazioni dell’Autorità Garante per la protezione dei dati personali in materia di trattamento 
dei dati in ambito scolastico e utilizzo di piattaforme digitali per finalità didattiche; 

viene adottato il seguente regolamento  

PREMESSA 

Il presente Regolamento disciplina le modalità di attuazione e di utilizzo degli strumenti di Didattica a 
Distanza (DAD) e di Didattica digitale integrata (DDI) adottati dall’Istituzione scolastica, al fine 
di garantire la continuità dell’azione educativo-didattica e un adeguato servizio formativo. 
La DAD e la DDI sono attivate in forma temporanea e straordinaria, senza modificare la tipologia 
del percorso di studi, quale modalità didattica sostitutiva o integrativa esclusivamente nei confronti 
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degli studenti che, per documentati motivi di salute o altre comprovate situazioni di 
impedimento, risultino impossibilitati alla frequenza delle lezioni in presenza. 
Il presente Regolamento definisce pertanto: 

1. i principi generali di utilizzo degli strumenti digitali; 
2. le modalità di svolgimento delle attività didattiche sincrone e asincrone; 
3. i doveri e le responsabilità di studenti e docenti; 
4. le misure a tutela della privacy e della sicurezza dei dati personali. 
5. L’adozione del Regolamento avviene nel rispetto dell’autonomia scolastica e della normativa 

vigente, con particolare attenzione alla tutela del diritto allo studio e all’inclusione degli studenti 
in situazioni di fragilità 

 
MODALITA’ OPERATIVE DAD/DDI 

Si indicano di seguito alcune caratteristiche operative da adottare per la didattica a distanza:  
Il presente Regolamento individua le modalità operative per l’attuazione della Didattica a Distanza 
(DAD) e della Didattica digitale integrata (DDI), da adottare in forma temporanea e straordinaria 
nei casi previsti, al fine di garantire la continuità didattica e il supporto agli studenti impossibilitati 
alla frequenza in presenza. 
Le attività di DAD/DDI si svolgono nel rispetto dell’organizzazione scolastica e attraverso l’utilizzo 
esclusivo di strumenti digitali istituzionali, secondo le seguenti modalità: 
Registro elettronico 
È previsto l’impiego del registro di classe elettronico ClasseViva di Infoschool Spaggiari, in tutte 
le sue funzionalità di comunicazione e di supporto alla didattica, quali: 

• pubblicazione di avvisi e comunicazioni; 
• condivisione di materiali didattici; 
• assegnazione e restituzione di compiti e attività. 

Ambienti digitali di apprendimento (classi virtuali) 
Le attività didattiche si avvalgono della creazione di classi virtuali, quale ambiente strutturato di 
apprendimento digitale, secondo le seguenti modalità: 

• Google Classroom come piattaforma preferenziale; 
• Classi virtuali di Infoschool Spaggiari in via residuale. 

Le classi virtuali consentono lo svolgimento di attività: 
• sincrone, tramite videoconferenze e lezioni in tempo reale; 
• asincrone, mediante fruizione differita di materiali e contenuti. 

Condivisione dei materiali didattici 
I materiali didattici sono messi a disposizione degli studenti attraverso le piattaforme digitali 
istituzionali dell’Istituto, in particolare: 

• Piattaforma didattica di Infoschool Spaggiari; 
• Google Workspace for Education. 

La trasmissione dei materiali avviene nel rispetto dei principi di accessibilità, gradualità e 
personalizzazione, con particolare attenzione alle esigenze degli studenti coinvolti nel percorso di 
DAD/DDI. 
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OBBLIGHI DI TRASPARENZA E INFORMAZIONE   
L’istituto scolastico, al fine di assicurare la trasparenza informa gli interessati in merito ai trattamenti 
dei dati personali effettuati nelle attività di didattica a distanza. 
L’informativa fornita agli interessati (studenti, genitori e docenti) fa riferimento, in particolare, ai tipi di 
dati e alle modalità di trattamento degli stessi, ai tempi di conservazione, e alle finalità perseguite 
nell’ambito dell’erogazione della didattica a distanza, sulla base dei medesimi presupposti e con garanzie 
analoghe a quelli della didattica tradizionale. 
Il trattamento dei dati personali di docenti, studenti e genitori da parte della scuola che utilizza sistemi 
di didattica a distanza è riconducibile alle sue funzioni istituzionali e pertanto non è richiesto il consenso 
dell’interessato; 
Come previsto nella nota del MIUR n. 388 del 17 marzo 2020 e dal Provvedimento del Garante 
per la protezione dei dati personali del 26 marzo 2020, entrambi concernenti la didattica a distanza, 
per tale tipologia di trattamento non occorre acquisire il consenso degli interessati, essendo tale 
trattamento necessario ai sensi dell’art. 6, par.1, lett. f GDPR per l’esecuzione di un compito di interesse 
pubblico di cui è investito il Titolare del trattamento. 
  
  SCELTA DELLA PIATTAFORMA E DEI FORNITORI 
La scuola, in qualità di Titolare del trattamento, ha scelto gli strumenti più utili per la realizzazione della 
didattica a distanza, tenendo conto della “adeguatezza rispetto alle competenze e capacità cognitive degli 
studenti” nonché delle “garanzie offerte sul piano della protezione dei dati personali”. 
L’istituto scolastico ha operato un’attenta selezione e la configurazione adeguata degli 
strumenti per la didattica online tenendo conto sia del contesto didattico e delle finalità di 
insegnamento legate all’utilizzo dei dati, sia dei rischi connessi per i soggetti coinvolti, che possono 
essere anche minorenni, orientandosi, in tal senso, su strumenti che abbiano fin dalla progettazione 
(privacy by design) e per impostazioni predefinite (privacy by default), misure a protezione dei dati. 
Al fine di rispettare il principio di minimizzazione dei dati sono stati resi attivi i soli servizi 
strettamente necessari alle attività di DAD e DDI, sia in fase di attivazione dei servizi, sia durante 
l’utilizzo degli stessi da parte di docenti e studenti (evitando, ad esempio, il ricorso a dati sulla 
geolocalizzazione, profilazione, monitoraggio ovvero a sistemi di social login che, coinvolgendo soggetti 
terzi, comportano maggiori rischi e responsabilità). 
Inoltre, la fruizione delle piattaforme per la didattica a distanza non è in alcun modo condizionata alla 
sottoscrizione – da parte dello studente o dei genitori – del consenso al trattamento dei dati per ulteriori 
finalità (es. profilazione o marketing) non necessarie all’attività didattica. 
La piattaforma adottata è G SUITE FOR EDUCATION di GOOGLE con il quale è stato 
sottoscritto un contratto di servizio e che, ai sensi dell’art. 28 GDPR, agisce in qualità di responsabile 
del trattamento. 
La scelta del fornitore è avvenuta valutando tutti i requisiti di affidabilità e dell’adeguatezza delle garanzie 
e misure di sicurezza in materia di protezione dei dati personali. 
L’utente può conoscere in dettaglio tale politica di gestione privacy visitando il sito web del fornitore al 
seguente link https://edu.google.com/intl/it_it/why-google/privacy-security/?modal_active=none 
 
 
 



 

 
 

 ISTITUTO TECNICO TECNOLOGICO “GIACOMO FAUSER” 
VIA RICCI, 14 - 28100 NOVARA (NO) -  0321482411 

Cod. Ministeriale: NOTF040002 - E-mail: notf040002@istruzione.it 
Codice Fiscale: 80009550031 - Codice Univoco: UFCODZ 

Sito: http://www.fauser.edu 
 

  

 
 

 

NATURA E FINALITÀ DEI SERVIZI  
Il servizio consiste nell’accesso agli applicativi di G SUITE FOR EDUCATION offerti del fornitore 
GOOGLE. In particolare, ogni utente avrà a disposizione una casella di posta elettronica, oltre alla 
possibilità di utilizzare tutti i servizi attivi di G SUITE FOR EDUCATION necessari e funzionali alle 
sole attività didattiche e formative (Drive, Calendar, Moduli, Classroom, ecc) senza la necessità di 
procedere ad alcuna installazione per la loro funzionalità (utilizzo da browser).  

Il servizio è inteso come supporto alla didattica e ai servizi correlati con le attività scolastiche in generale: 
pertanto gli account creati devono essere utilizzati esclusivamente per tali fini.  

SOGGETTI CHE POSSONO ACCEDERE AI SERVIZI 
Le credenziali per l’accesso saranno fornite dai Referenti di Istituto al personale docente e disattivate 
al termine dell’attività lavorativa presso l’Istituto e agli studenti e ai genitori che esercitano la patria 
potestà (nel caso di minori), il servizio sarà fruibile fino al termine del percorso di studi presso 
l’Istituto e salvo diverse prescrizioni.  
È fatto divieto ad utenti esterni di accedere alla piattaforma di G SUITE FOR EDUCATION senza 
previa autorizzazione da parte degli Amministratori di Sistema (Referente di Istituto e Animatore 
Digitale) e del Dirigente Scolastico, rappresentante legale del Titolare del Trattamento dei Dati 
personali, ITT G. FAUSER di Novara. 
 
 
CONDIZIONI GENERALI DI UTILIZZO  
Gli account fanno parte del dominio @studenti.fauser.edu riferibile all’Istituto scolastico. 
Ogni account è associato ad una persona fisica ed è strettamente personale. Le credenziali di accesso 
non possono per nessun motivo essere comunicate o cedute ad altre persone. 
L’utente accetta pertanto di essere riconosciuto quale autore dei messaggi inviati dal suo account e di 
essere il ricevente dei messaggi spediti al suo account.  
Ciascun utente è responsabile delle azioni compiute tramite il suo account (identità digitale) e pertanto 
esonera l’Istituto scolastico da ogni pretesa azione che dovesse essere rivolta all’Istituto medesimo da 
qualunque soggetto in conseguenza di un suo uso improprio. 
L’utente si impegna a non utilizzare il servizio per effettuare la gestione di comunicazioni e dati personali 
riservati, a non utilizzare il servizio per compiere azioni e/o comunicazioni che arrechino danni o 
turbative alla rete o a terzi utenti o che violino le leggi ed i Regolamenti di Istituto vigenti.  
L’utente si impegna anche a rispettare le regole che disciplinano il comportamento nel rapportarsi con 
gli altri utenti e a non ledere i diritti e la dignità delle persone.  
L’utente si impegna a non trasmettere o condividere informazioni che possano presentare forme o 
contenuti di carattere osceno, blasfemo, diffamatorio o contrario all’ordine pubblico e alle leggi vigenti 
in materia civile, penale ed amministrativa.  
 

OBBLIGHI ED ISTRUZIONI DAD PER STUDENTI E GENITORI 
Nello svolgimento delle attività di didattica a distanza (DAD) avviate dall’Istituto scolastico lo studente, 
anche con l’aiuto dei genitori o tutori, dovrà attenersi al rispetto delle regole di seguito esposte:  
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Gestione credenziali di autenticazione 

• modificare immediatamente al primo ingresso la password provvisoria consegnata in modo 
che nessuno possa utilizzare fraudolentemente l’account; 

• custodire oculatamente la password personale, non comunicarla e non consentirne l'uso ad 
altre persone; 

• assicurarsi di effettuare l’uscita dall’account e di rimuovere l’account dalla pagina web qualora 
utilizzi dispositivi non personali o ai quali potrebbero avere accesso altre persone; 

• non consentire ad altri, a nessun titolo, l'utilizzo della piattaforma; 
• È obbligatorio da parte degli studenti segnalare immediatamente al Referente di Istituto 

(supporto@segreteria.fauser.edu) l’impossibilità ad accedere al proprio account, l’eventuale 
smarrimento o furto delle credenziali personali o qualunque situazione che possa determinare 
un furto di identità; 

Accesso alla piattaforma ed utilizzo delle informazioni relative alle attività DAD  

• non diffondere eventuali informazioni riservate di cui venisse a conoscenza, relative all'attività 
delle altre persone che utilizzano il servizio; 

• l’utilizzare i servizi di DAD esclusivamente per le finalità didattiche;  
• non cliccare su link o allegati contenuti in e-mail sospette;  
• non comunicare a terzi codici di accesso per i servizi di didattica e didattica a distanza 

dell’Istituto; 
• non comunicare a terzi o diffondere in rete o sui social immagini, registrazioni audio e video 

raccolte durante le attività di Didattica a Distanza; eventuali registrazioni acquisite potranno 
essere utilizzate esclusivamente ai soli fini personali per motivi di studio. Per ogni altro utilizzo 
o eventuale diffusione, anche su Internet, è necessario prima informare le persone coinvolte 
nella registrazione (professori, studenti…) e ottenere il loro consenso;  

• non comunicare link e le credenziali per l’accesso alle lezioni live (accesso diretto alla lezione 
con il docente in modalità streaming) o alla lezione registrata eventualmente presente nella classe 
virtuale e a disposizione dei soli studenti della classe virtuale; 

• non pubblicare immagini, attività extra-didattiche all’interno della classe virtuale senza previa 
autorizzazione dell’insegnante della classe stessa; 

• durante una videolezione è possibile che venga richiesto di attivare la videocamera per 
consentire la verifica dei presenti e l’identificazione dello studente; agli studenti è possibile la 
partecipazione a webcam spenta, salvo che il docente richieda espressamente l’attivazione della 
videocamera per la gestione dell’attività didattica (favorire l’interazione, la partecipazione e il 
confronto comune; interazione diretta con il docente ecc...); 

• è possibile accedere disattivando il microfono e attivandolo solo per poter interagire durante la 
lezione col Docente per porgli domande, richiedere spiegazioni o su richiesta del docente per 
interagire con lo studente. 
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Sicurezza e protezione dei device utilizzati 

• Effettuare costantemente gli aggiornamenti di sicurezza del sistema operativo del device che 
si utilizza per accedere alla piattaforma o ai servizi di didattica a distanza;  

• Assicurarsi che i software di protezione del sistema operativo (Firewall, Antivirus, ecc) siano 
abilitati e costantemente aggiornati; 

• Utilizzare l’accesso a connessioni Wi-Fi adeguatamente protette;  
• Lo studente, anche per il tramite dei genitori, deve avvisare l’Istituto nel caso in cui ricevesse 

audio, video, etc. non pertinenti al percorso didattico avviato o lesivi dei diritti di qualcuno; in 
tale ipotesi le segnalazioni dovranno essere inviate ai seguenti indirizzi e-mail: 
notf040002@istruzione.it e dirigente@docenti.fauser.edu 

Postazione di ripresa 

• La ripresa video dal device dello studente deve avere un angolo visuale che permetta 
l’inquadramento del solo studente, escludendo il più possibile la ripresa degli ambienti familiari 
o del luogo ove è situata la postazione. 

• Lo studente deve trovarsi in un ambiente “neutro” che non presenti segni distintivi o familiari 
(es. fotografie, poster, oggetti personali, etc.).  

• Durante il collegamento video sono da evitare il passaggio o la ripresa di altri componenti del 
nucleo familiare e comunque di soggetti differenti rispetto allo studente.  

OBBLIGHI ED ISTRUZIONI DAD PER DOCENTI 
Le nuove modalità di didattica richiedono un’integrazione delle istruzioni al trattamento sui dati 
personali (anche particolari) degli studenti, già resa ai sensi dell’art. 29 GDPR dal Titolare del 
trattamento (Istituto scolastico), con riguardo alle modalità di trattamento della didattica online. 
Verranno utilizzati durante lo svolgimento della lezione frontale i seguenti strumenti: chat per invio 
di messaggi e domande fra i partecipanti, condivisione dello schermo da parte del docente relatore che 
avrà a disposizione strumenti per la moderazione delle conversazioni, microfono per formulare 
domande e risposte a quesiti a disposizione dei partecipanti. 

a) Il docente può, per giusto motivo, registrare la parte di lezione riservata alla propria 
spiegazione, per esempio al fine di farne eventuale riutilizzo o permettere agli assenti di 
recuperare e agli studenti di esaminare anche successivamente parti della spiegazione. 

b) Il docente può, quando lo ritenga giustificato, autorizzare l’allievo ad attivare/disattivare la 
propria telecamera o il microfono; 

c) Il docente non è autorizzato a registrare eventuali verifiche, conversazioni o altri dati acquisiti. 
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Gestione credenziali di autenticazione e accesso alla piattaforma, classi virtuali, applicazioni 
Il docente dovrà: 

• modificare immediatamente al primo ingresso la password provvisoria consegnata in modo 
che nessuno possa utilizzare fraudolentemente l’account; 

• custodire oculatamente la password personale, non comunicarla e non consentirne l’uso ad 
altre persone; 

• assicurarsi di effettuare l’uscita dall’account (disconnessione) alla fine di ogni sessione di 
lavoro e di rimuovere l’account dalla pagina web qualora si utilizzino dispositivi non personali 
o ai quali potrebbero avere accesso altre persone; 

• in caso di momentaneo allontanamento dalla postazione, effettuare il logout dalla piattaforma o 
applicazioni in uso e spegnere la postazione di lavoro e/o utilizzare alti strumenti tecnici (screen 
saver con password) per impedire la visualizzazione di documenti con dati personali salvati sul 
dispositivo anche accidentale; 

• non consentire ad altri, a nessun titolo, l’utilizzo della piattaforma; 
• È obbligatorio segnalare immediatamente al Referente d’Istituto 

(supporto@segreteria.fauser.edu) l’impossibilità ad accedere al proprio account, l’eventuale 
smarrimento o furto delle credenziali personali o qualunque situazione che possa determinare 
un furto di identità; 

• non salvare sul browser le credenziali d’ accesso; 

Sicurezza e Protezione dei device utilizzati 

1. Effettuare costantemente gli aggiornamenti di sicurezza del sistema operativo del device che 
si utilizza per accedere alla piattaforma o ai servizi di didattica a distanza;  

2. Assicurarsi che i software di protezione del sistema operativo (Firewall, Antivirus, ecc) siano 
abilitati e costantemente aggiornati; 

3. Utilizzare l’accesso a connessioni Wi-Fi adeguatamente protette.  
4. Il docente è tenuto ad avvisare l’Istituto nel caso in cui ricevesse audio, video, etc. non 

pertinenti al percorso didattico avviato o lesivi dei diritti di qualcuno; in tale ipotesi le 
segnalazioni dovranno essere inviate al seguente indirizzo e-mail: notf040002@istruzione.it e 
dirigente@docenti.fauser.edu 
 

Postazione di ripresa 

1. La ripresa video dal device deve avere un angolo visuale che permetta l’inquadramento del solo 
docente. 

VIOLAZIONE DEL REGOLAMENTO 

La violazione delle norme del presente regolamento può comportare provvedimenti disciplinari da parte 
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del Dirigente Scolastico che non precludono ulteriori interventi delle autorità competenti nel caso in cui 
tali comportamenti avessero rilevanza civile o penale anche in relazione alla violazione delle leggi a tutela 
dei dati personali delle persone fisiche. Inoltre, in caso di violazione delle suddette regole, l’Istituto nella 
persona del suo rappresentante legale, il Dirigente Scolastico, potrà sospendere l’account dell’utente o 
revocarlo in modo definitivo senza alcun preavviso e senza alcun addebito a suo carico e fatta salva ogni 
altra azione di rivalsa nei confronti dei responsabili di dette violazioni. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Barbara MADULI  
 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 
Ex art.3, co 2, D.Lgs. 39/93.  

 
 
 
Il presente regolamento, approvato nel Collegio dei Docenti del 27 gennaio 2026 delibera n 1, resta in vigore sino a 
nuova modifica 
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PROGETTO DI INCLUSIONE CON DIDATTICA A DISTANZA 
(ai sensi della L. 104/92, D. Lgs. 66/2017 e Linee Guida per l’inclusione) 

 
 

 
DATI I GENERALI DELLO STUDENTE 
DATA DI NASCITA 

CLASSE 

FREQUENTATA 

PERIODO DI RIFERIMENTO DEL PROGETTO (durata massima prevista: 2 mesi, con possibilità di 
rivalutazione) 
 

MOTIVAZIONE 

 
SITUAZIONE CLINICA E FUNZIONALE 
 

CONTESTO SCOLASTICO E PREGRESSO 
Lo studente ha già interrotto il percorso scolastico per più anni a causa delle sue condizioni di salute. 
Il Consiglio di Classe in accordo con: 

o Dipartimento di sostegno 
o Famiglia 
o Alunno maggiorenne 

Ritiene fondamentale mantenere la continuità didattica e relazionale con il gruppo classe, in vista 
dell’ammissione all’Esame di Maturità. 
 
MOTIVAZIONI DELLA SCELTA DELLA DIDATTICA A DISTANZA 
Si fa integrale rinvio al protocollo DAD per inclusione (Prot. n. ---del 27 gennaio 2026) approvato 
dal Collegio dei Docenti con delibera n. 2 del 27 gennaio 2026  
Il Consiglio di Classe ha valutato le diverse modalità previste per garantire il diritto allo studio in caso 
di temporanea impossibilità alla frequenza in presenza. 
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In considerazione: 
o Della tempistica ravvicinata dell’intervento chirurgico 
o Dei tempi procedurali più lunghi per l’attivazione della didattica domiciliare e ospedaliera 
o Della necessità di attivare tempestivamente un intervento educativo-didattico 
o Della preferenza espressa dello studente maggiorenne per una gestione degli studi tramite 

Didattica a Distanza/integrata 
Si è ritenuto opportuno attivare in via temporanea e straordinaria, un percorso di Didattica Digitale 
Distanza/Integrata (DAD/DDI). 
Tale scelta consente: 

L’avvio immediato delle attività didattiche 
o Una maggiore flessibilità organizzativa 
o Il mantenimento del rapporto con il gruppo classe 
o Una gestione più autonoma e sostenibile del percorso di studio 

La modalità viene adottata con il consenso informato dello studente maggiorenne e della famiglia e 
potrà essere rimodulata qualora le condizioni lo rendessero necessario. 

FINALITA’ DEL PROGETTO 
Il progetto è finalizzato a una misura di supporto inclusivo atto a: 

o Garantire il diritto allo studio durante il periodo di assenza forzata 
o Mantenere la continuità didattica e relazionale 
o Consentire il raggiungimento dei saperi minimi disciplinari 
o Favorire la regolare ammissione all’esame di Maturità 

 
OBIETTIVI 

OBIETTIVI DIDATTICI: 
 

OBIETTIVI EDUCATIVI ED INCLUSIVI: 
 
 
MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DIDATTICA A DISTANZA 

ORGANIZZAZIONE 
Il percorso di Didattica Digitale Integrata (DAD) è attivato in forma temporanea e straordinaria, non 
modifica la tipologia di percorso e prevede l’alternanza di attività sincrone e asincrone, nel rispetto 
delle condizioni psicofisiche dello studente e in accordo con il Consiglio di Classe. 
Didattica sincrona 
La didattica sincrona si realizza attraverso la partecipazione dello studente a lezioni in videoconferenza, 
svolte in tempo reale tramite piattaforma digitale istituzionale (Google Meet), secondo un orario flessibile 
e concordato con i docenti, compatibilmente con lo stato di salute. 
Le attività sincrone sono finalizzate a: 
• mantenere il contatto diretto con i docenti e il gruppo classe; 
• favorire l’interazione, la spiegazione guidata dei contenuti essenziali e il chiarimento dei dubbi; 
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• sostenere la continuità didattica e relazionale. 
Didattica asincrona 
La didattica asincrona prevede la fruizione autonoma e differita dei materiali didattici, messi a 
disposizione dai docenti attraverso la piattaforma Google Classroom. 
In particolare, vengono forniti: 
• materiali digitali strutturati e semplificati; 
• videolezioni registrate, presentazioni, schemi e mappe concettuali; 
• consegne e attività personalizzate, con tempi di svolgimento flessibili. 

La didattica asincrona consente allo studente di gestire i tempi di studio in modo autonomo, riducendo 
l’affaticamento e favorendo un apprendimento graduale e sostenibile. 

TUTELA DELLA PRIVACY E REGISTRAZIONE DELLE LEZIONI 

Nel rispetto della normativa vigente in materia di protezione dei dati personali (Regolamento UE 2016/679 
– GDPR e D.Lgs. 196/2003), le attività di Didattica Digitale Integrata si svolgono attraverso piattaforme digitali 
istituzionali dell’Istituto (Google Workspace for Education), configurate in ambiente protetto. 
La registrazione delle lezioni è ammessa esclusivamente in via eccezionale, temporanea e straordinaria, 
nell’ambito del presente percorso di Didattica Digitale Integrata attivato per finalità inclusive. 
Essa non costituisce prassi ordinaria di didattica a distanza, ma si configura come strumento 
compensativo, finalizzato a consentire allo studente, qualora impossibilitato alla partecipazione sincrona 
per motivi di salute, di fruire dei contenuti didattici in modalità asincrona. 
Le registrazioni delle lezioni: 

• sono effettuate unicamente per finalità didattiche e inclusive, al fine di garantire la continuità 
dell’apprendimento e il raggiungimento dei saperi minimi; 

• sono messe a disposizione esclusivamente dello studente interessato, tramite la piattaforma 
istituzionale Google Classroom; 

• non possono essere scaricate, diffuse, condivise o pubblicate su social network, siti web o sistemi 
di messaggistica, da parte di studenti, famiglie o terzi; 

• sono conservate per il tempo strettamente necessario al recupero didattico e comunque non oltre 
il termine del periodo di attivazione del percorso o dell’anno scolastico in corso; 

• sono accessibili solo ai docenti coinvolti e allo studente beneficiario, nel rispetto del principio di 
minimizzazione dei dati. 

Il trattamento dei dati personali connesso alle attività di DAD/DDI e alla eventuale registrazione delle lezioni 
trova la propria base giuridica nell’esecuzione di un compito di interesse pubblico connesso alla funzione 
educativa dell’Istituzione scolastica (art. 6, par. 1, lett. e) GDPR) e non richiede il consenso degli interessati, 
in quanto finalizzato alla tutela del diritto allo studio e all’inclusione scolastica, ai sensi delle Leggi 104/1992 
e 170/2010. 
Gli interessati sono informati mediante apposita Informativa sul trattamento dei dati personali, pubblicata 
sul sito istituzionale e resa disponibile secondo le modalità previste dall’Istituto. 
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RUOLO DELL’INSEGNANTE DI SOSTEGNO (Se presente) 
L’insegnante di sostegno, nell’ambito del presente progetto, potrà svolgere, in modo flessibile e in 
relazione ai bisogni dello studente e all’organizzazione didattica definita dal Consiglio di Classe, alcune 
o tutte le attività di seguito indicate. 
L’insegnante di sostegno svolge un ruolo centrale nel progetto di inclusione con Didattica Digitale 
Integrata, operando in stretta collaborazione con il Consiglio di Classe, la famiglia e lo studente.  
In particolare, l’insegnante di sostegno: 

• coordina e supporta il percorso inclusivo, favorendo la continuità didattica e relazionale dello 
studente durante il periodo di assenza dalla frequenza in presenza; 

• media i contenuti disciplinari, contribuendo alla semplificazione, riorganizzazione e 
adattamento dei materiali didattici, nel rispetto degli obiettivi individuati nel PEI; 

• affianca lo studente durante le attività sincrone, facilitando la comprensione delle spiegazioni, 
sostenendo l’attenzione e favorendo la partecipazione attiva; 

• supporta lo svolgimento delle attività asincrone, aiutando lo studente nell’organizzazione 
dello studio, nella gestione dei tempi e nella rielaborazione dei contenuti; 

• collabora con i docenti curricolari per la predisposizione di verifiche personalizzate e per 
l’adozione di criteri valutativi coerenti con il percorso svolto; 

• mantiene un raccordo costante con la famiglia, monitorando l’andamento del progetto e 
segnalando eventuali necessità di rimodulazione; 

• contribuisce al monitoraggio del progetto, documentando il percorso e partecipando alle 
verifiche periodiche effettuate dal Consiglio di Classe. 

L’intervento dell’insegnante di sostegno è finalizzato a garantire il diritto allo studio, a sostenere il 
benessere dello studente e a favorire il raggiungimento degli obiettivi educativi e didattici, nel 
rispetto dei suoi tempi, delle sue condizioni psicofisiche e delle sue potenzialità. 
L’insegnante di sostegno, previa delibera del Consiglio di Classe e specifica autorizzazione del DS, potrà 
svolgere, nell’ambito del proprio orario di servizio, attività didattica in modalità DAD per una parte o 
per l’intero orario di cattedra, per il periodo dal ____ al ____, secondo il piano orario settimanale 
concordato, anche  nel caso in cui il Consiglio di Classe attivi un progetto di istruzione domiciliare o di 
scuola in ospedale con modalità mista ovvero dove è presente l’istruzione domiciliare, in coerenza con 
le esigenze educative e organizzative del percorso. 

 
TEMPI 
I tempi di attuazione del presente progetto, fatto salvo il carattere di eccezionalità e temporaneità del 
progetto stesso, rappresentano un’indicazione di massima e potranno essere adattati, in modo flessibile 
e progressivo, in relazione alle condizioni psicofisiche dello studente, all’andamento del percorso e alle 
esigenze organizzative definite dal Consiglio di Classe. 
Il progetto di inclusione con DAD, con attività didattiche obbligatoriamente sincrone e in orario 
curriculare, è attivato dal ___ al ____ secondo il seguente piano orario settimanale: 
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LUNEDI MARTEDI' MERCOLEDI' GIOVEDI' VENERDI' 

1^ ORA 
     

2^ ORA 
     

3^ ORA 
     

4^ ORA 
     

5^ ORA 
     

6^ ORA 
     

7^ ORA 
     

8^ ORA 
     

 
e prevede una modulazione dei tempi di lavoro e di studio coerente con gli obiettivi educativi e didattici 
prefissati. 
In particolare: 

• la frequenza e la durata delle attività potranno essere rimodulate nel tempo con successiva 
delibera del Consiglio di Classe; 

• i carichi di lavoro saranno calibrati in modo da garantire sostenibilità, gradualità e rispetto dei 
tempi personali dello studente; 

• eventuali variazioni o sospensioni temporanee delle attività potranno essere concordate con la 
famiglia, qualora se ne ravvisi la necessità e ratificate con delibera del Consiglio di Classe. 

I tempi del progetto saranno periodicamente monitorati e valutati dal Consiglio di Classe, che potrà 
apportare eventuali modifiche in itinere, nel rispetto delle finalità inclusive del percorso.  
Tutte le attività didattiche, sia sincrone che asincrone, andranno registrate in apposita sezione inerente 
alla programmazione, nel registro elettronico ClasseViva Spaggiari. 
 
STRUMENTI E METODOLOGIE 

o registro elettronico ClasseViva Spaggiari 
o Videolezioni 
o Google Classroom 
o Google Meet 
o Google Moduli 
o Mappe concettuali/mentali 
o Schemi guidati 
o Materiale semplificato e strutturato 
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RUOLO DELL’ASSISTENTE ALL’AUTONOMIA E ALLA COMUNICAZIONE 
NEL PROGETTO DI INCLUSIONE 
Le azioni di seguito descritte rappresentano un quadro di riferimento generale: laddove previsto 
l’assistente all’autonomia e alla comunicazione potrà attivare alcune o tutte le attività indicate, secondo 
criteri di flessibilità, gradualità e personalizzazione, in coerenza con il progetto educativo e con 
l’organizzazione definita dal Consiglio di Classe. 
Nel presente progetto di inclusione, l’assistente all’autonomia e alla comunicazione   collabora con 
l’insegnante di sostegno e con i docenti del Consiglio di Classe, svolgendo una funzione di supporto 
educativo e organizzativo, finalizzata a favorire la partecipazione dello studente al percorso di Didattica 
Digitale Integrata. 
In particolare, l’assistente all’autonomia e alla comunicazione può: 

• supportare Lo studente nell’organizzazione delle attività di studio, aiutandolo nella gestione 
dei tempi, delle consegne e del materiale didattico; 

• affiancare lo studente durante lo svolgimento delle attività asincrone, favorendo la 
comprensione delle consegne, la rielaborazione dei contenuti e l’utilizzo degli strumenti 
compensativi; 

• sostenere la motivazione allo studio e il benessere emotivo, favorendo un atteggiamento 
positivo e partecipativo nei confronti del percorso scolastico; 

• collaborare nella preparazione delle verifiche, aiutando Lo studente ad organizzare il lavoro 
e a comprendere le richieste, senza sostituirsi allo stesso; 

• fungere da raccordo operativo tra scuola, famiglia e alunno, segnalando eventuali difficoltà o 
necessità di adattamento del percorso; 

• contribuire al monitoraggio del progetto, partecipando, per la parte di competenza, alla 
verifica dell’andamento delle attività. 

L’intervento dell’assistente all’autonomia e alla comunicazione   è orientato a sostenere l’autonomia 
dello studente e a favorire un percorso educativo coerente con gli obiettivi di inclusione, nel rispetto dei 
tempi, delle condizioni psicofisiche e delle esigenze personali dello studente. 
 
VERIFICHE E VALUTAZIONI 
Le modalità di verifica potranno essere adattate in itinere, privilegiando la valutazione formativa e il 
progresso personale rispetto alla prestazione. 
Le verifiche degli apprendimenti saranno svolte nel rispetto dei principi di personalizzazione, 
flessibilità, gradualità ed equità valutativa. 

Saranno previste tipologie quali: 
o Interrogazioni orali in videoconferenza, programmate e concordate, finalizzate a valutare la 

comprensione dei contenuti essenziali, la capacità di esposizione, anche guidata e l’uso di 
mappe concettuali e schemi. 

o Verifiche scritte strutturate o semi strutturate, ove possibile, svolte in modalità digitale 
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(Google Moduli, Documenti condivisi), oppure in forma cartacea, con successiva restituzione 
digitale. 

o Verifiche scritte con mediazione dell’insegnante di sostegno e dell’assistente all’autonomia e 
alla comunicazione    che potranno leggere e chiarire le consegne, supportare l’organizzazione 
del lavoro, facilitare la comprensione dei testi, favorire la rielaborazione personale senza 
sostituirsi allo studente. 

N.B. L’attività di verifica online in DAD prevista dal presente progetto rappresenta una modalità 
del tutto eccezionale e va adottata dal Consiglio di Classe in via del tutto residuale e per un periodo 
temporaneo (durata prevista max due mesi). 
Fatti salvi gli obblighi di legge inerenti alla necessità di maturare un congruo numero di prove (minimo 
2) in relazione alla programmazione curriculare di ciascun periodo didattico, tale attività valutativa dovrà 
essere integrata con prove di verifica scritte e/o orale in presenza, a partire dal momento in cui lo studente 
fa rientro a scuola. 
 
CRITERI DI VALUTAZIONE 

La valutazione terrà conto della partecipazione dello studente, del suo impegno dimostrato nel 
percorso a distanza, dei suoi progressi e del raggiungimento dei saperi minimi. 
 

RACCORDO CON IL PEI 
Il presente progetto: 

o Integra e specifica il PEI già approvato 
o Ha carattere temporaneo e straordinario 
o Non modifica la tipologia di percorso dello studente 

 
MONITORAGGIO 

Il percorso è orientato a valorizzare le potenzialità dello studente, nel rispetto dei suoi tempi e delle sue 
condizioni, promuovendo l’autonomia, la motivazione allo studio e il senso di appartenenza al gruppo 
classe. 
 
Il Consiglio di Classe: 

o Monitora periodicamente l’andamento del progetto 
o Può rimodulare modalità e carichi di lavoro in base allo stato di salute dello studente 
o Verbalizza gli esiti nei Consigli di Classe 

 
SEZIONE FIRME 

Il presente Progetto di Inclusione con Didattica a Distanza viene redatto e approvato: 
o Dal Consiglio di Classe, presieduto dal Dirigente Scolastico 
o In accordo con lo studente maggiorenne 
o Con il consenso della famiglia 
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o Su proposta dell’insegnante di sostegno 
Al fine di garantire il diritto allo studio e la continuità del percorso scolastico. 

 
 
Il presente progetto è redatto al fine di garantire il diritto allo studio e la continuità del percorso 
scolastico, nel rispetto dei principi di inclusione e personalizzazione dell’azione educativa. 

 
Luogo e data: 
 
 
 

  Dirigente Scolastico  
              
 
 
 
 
 
Coordinatore di Classe   

 
 

Docente di sostegno   

 
Studente maggiorenne   

 
 

Genitore 
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INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
DIDATTICA A DISTANZA (DAD) / DIGITALE INTEGRATA (DDI) E REGISTRAZIONE LEZIONI PER INCLUSIONE 
Informazioni sul trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) 

 
1. Titolare del Trattamento e DPO 
Il Titolare del trattamento è l’Istituto Tecnico “Giacomo Fauser”, P.IVA 01560830034 - C.FISC. 80009550031, con sede 
in Via Ricci 14 - Novara, Tel: 0321482411, Mail: notf040002@istruzione.it, pec notf040002@pec.istruzione.it. 
Il Responsabile della Protezione dei Dati (DPO) è contattabile all’indirizzo email 
marchetti@avvocatomartinanamrchetti.it 
2. Finalità del trattamento 
Il trattamento dei dati è finalizzato all'erogazione della Didattica Digitale Integrata (DDI) e all'attuazione del progetto di 
inclusione scolastica. Nello specifico, i dati saranno trattati per: 

1. Gestione degli accessi: Generazione e gestione degli account necessari per l'utilizzo delle piattaforme 
istituzionali (nominativo, email istituzionale, eventuale numero di telefono per l'autenticazione a due fattori). 

2. Svolgimento dell'attività didattica: Erogazione di video-lezioni sincrone e asincrone, condivisione di file, 
programmi, e upload di documenti necessari al percorso di studio, che resteranno disponibili agli studenti 
anche dopo il termine della lezione. 

3. Supporto all'apprendimento (Registrazioni): Eventuale registrazione delle lezioni al fine di renderle disponibili 
allo studente in modalità asincrona, quale strumento compensativo per favorire il raggiungimento dei saperi 
minimi e la continuità didattica (ai sensi della L. 104/92 e L. 170/2010). 

Il trattamento avverrà nel rispetto dei principi di minimizzazione e non eccedenza: i dati e le registrazioni saranno limitati 
a quanto strettamente necessario per il raggiungimento delle finalità educative sopra descritte. 
3. Base giuridica del trattamento 
Ai sensi dell’Art. 6, par. 1, lett. e) del GDPR, il trattamento è necessario per l’esecuzione di un compito di interesse 
pubblico. Non è richiesto il consenso dell’interessato, in quanto l’attività scolastica rientra nelle funzioni istituzionali 
dell’Istituto (Art. 2-sexies D.Lgs. 196/2003). 
4. Disciplina specifica per la registrazione delle lezioni 
In deroga alle modalità ordinarie, stante il carattere eccezionale e temporaneo della misura, e limitatamente a specifici 
progetti di inclusione è autorizzata la registrazione delle lezioni alle seguenti condizioni: 

• Finalità: La registrazione funge da "strumento compensativo" per consentire la fruizione asincrona della 
lezione allo studente impossibilitato alla frequenza. 

• Utilizzo: Le registrazioni sono destinate esclusivamente all'uso didattico e personale dello studente. 
• Divieto di Diffusione: È severamente vietato a chiunque (studenti, famiglie, personale) diffondere, condividere 

o pubblicare le registrazioni su piattaforme social, siti web o sistemi di messaggistica. La violazione di tale 
divieto comporta responsabilità civili, penali e disciplinari. 

• Conservazione: Le registrazioni saranno conservate sulla piattaforma protetta (Google Classroom/Meet) solo 
per il tempo strettamente necessario al recupero didattico e rimosse al termine del progetto e comunque non 
oltre il termine  dell’anno scolastico in corso. 

5. Trasferimento dati fuori dall'Unione Europea 
Il trattamento avviene prevalentemente su server situati nell'UE. Qualora i fornitori di servizi IT (es. Google Workspace 
for Education) trasferiscano dati negli Stati Uniti, tale trasferimento è garantito dal "EU-U.S. Data Privacy Framework" 
(DPF) adottato dalla Commissione Europea nel luglio 2023, che assicura un livello di protezione dei dati equivalente a 
quello europeo. 
6. Diritti dell'interessato 
Gli interessati (studente maggiorenne/genitori) possono esercitare in qualsiasi momento i diritti di accesso, rettifica e 
limitazione del trattamento (Artt. 15 e ss. GDPR) scrivendo ai contatti del Titolare. È inoltre possibile proporre reclamo 
al Garante per la Protezione dei Dati Personali. 
 


