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RELAZIONE FINALE REFERENTE LABORATORIO 
A.S. 20__/20__
Il/La sottoscritto/a
____________con riferimento all’incarico ricevuto di responsabile del laboratorio di _______________________ dichiara: di aver preso in consegna i materiali e le attrezzature presenti in laboratorio verificandone la congruenza tra l’inventario di consegna e i beni effettivamente ricevuti e di aver fatto rispettare il regolamento di accesso al laboratorio per il corretto uso delle attrezzature e l’applicazione delle norme sicurezza.
1. Durante l’anno scolastico, si sono verificati dei problemi nella gestione del laboratorio? 
    Sì (( No ((Se sì, specificare quali __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Sono stati effettuati interventi rientranti nella gestione 
   Ordinaria ( Straordinaria ((
   In caso di interventi rientranti nella gestione straordinaria, specificare quali __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Si sono resi necessari interventi esterni (ad esempio Provincia), per la risoluzione di problemi?
           Sì((( No ((Se sì, specificare quali e se ci sono stati dei ritardi negli interventi __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
4. I Tecnici di laboratorio sono stati di supporto e tempestivi nella gestione del laboratorio?
     Sì —

No —
         Non sempre —
Se no o non sempre, specificare __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.  Sono stati effettuati acquisti particolari?
     Sì (( No ((Se sì, specificare quali 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Se nel laboratorio ci sono pc / apparecchiature e strumenti, specificare il numero e la tipologia _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

7. La consegna del materiale di consumo ordinato è stata puntuale?
     Sì (( No ((Se no, specificare i motivi __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

8. Il laboratorio è stato utilizzato per motivi didattici anche da docenti non della disciplina?
Sì —

No —

9. Gli studenti hanno rispettato quanto previsto dal regolamento interno sull’utilizzo del laboratorio?
     Sì (( No (( Parzialmente ((Se no o parzialmente, specificare __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
10. Ci sono suggerimenti per il prossimo anno scolastico?
      Sì —

No —
Se sì, specificare quali ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
11. Stato manutentivo della strumentazione e degli arredi:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
12. Richiesta di eventuali interventi di ordinaria manutenzione (es: imbiancatura, scarichi, ecc…):

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
13. Osservazioni e piano di miglioramento:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
VARIAZIONI ALL’INVENTARIO CONSEGNATO

	N.° inventario
	Descrizione del materiale
	Motivo della variazione (acquistato, spostato nel lab. di…)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


PROPOSTE DI ALIENAZIONE - Materiale inventariato da alienare:
	N.° di inventario
	Descrizione
	Motivazione

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


PROPOSTE DI ACQUISTI PER L’ANNO SCOLASTICO SUCCESSIVO
Elenco di materiale occorrente per il prossimo anno scolastico sotto suddiviso tra: materiale di uso corrente (es. carta, toner, cartucce, cancelleria, prodotti chimici, vetreria, ecc..); strumentazione (es. PC, stampante, apparecchiature per i laboratori, ecc…).

	n.d’ord.
	Descriz- modello-casa- costruttore
	Spesa presunta
	quantità

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


Novara,__/06/20__






II Responsabile di laboratorio










_________________________

L’assistente tecnico











_________________________
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