
 

 
 

 

ISTITUTO TECNICO TECNOLOGICO “GIACOMO FAUSER” 
VIA RICCI, 14 - 28100 NOVARA (NO) - 0321482411 

Cod. Ministeriale: NOTF040002- E-mail: notf040002@istruzione.it 
Codice Fiscale: 80009550031- Codice Univoco: UFCODZ 

Sito: http://www.fauser.edu 

           Novara, 26/06/2024 
 

Perfezionamento iscrizioni alla classe prima per l’anno scolastico 2024/25  
PER REGOLARIZZARE L’ISCRIZIONE ALLA CLASSE 1^ 

 
Si comunica che entro VENERDI’ 19 LUGLIO sarà necessario formalizzare l’iscrizione al 1° anno dei preiscritti di 
gennaio 2024, recandosi ESCLUSIVAMENTE di persona (anche solo un rappresentante/genitore) per famiglia 
presso lo sportello di segreteria studenti in via Ricci 14 a Novara (dal lunedì al venerdì, dalle ore 8:30 alle ore 
13:00).  
Il 19 luglio è la data ultima ma si consiglia VIVAMENTE di voler formalizzare appena possibile l’iscrizione, per 
poter garantire la formazione delle future sezioni. Comunque, tale procedura sarà attuabile solo dopo l’esito 
positivo dell’Esame di Terza Media. 
I LIBRI DI TESTO per il prossimo anno scolastico sono già disponibili sul nostro sito internet  www.fauser.edu 
nella sezione dedicata e sono uguali per tutti i corsi dello stesso indirizzo. Quindi saranno prenotabili 
indifferentemente dalla sezione di destinazione. La sezione verrà presumibilmente comunicata nel corso del 
periodo estivo. 
 
Documenti richiesti: 

 DOMANDA DI ISCRIZIONE, compilata in tutte le sue parti; tale domanda potrà essere scaricata 
dal sito istituzionale oppure ritirata in formato cartaceo e direttamente compilata presso lo 
sportello di Segreteria; 

 CERTIFICATO DI SUPERAMENTO DELL’ESAME DI LICENZA MEDIA; 

 CERTIFICATO DELLE COMPETENZE ACQUISITE CON VOTAZIONE FINALE E VOTO DI CONDOTTA 
RILASCIATO DALLA SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO DI PROVENIENZA;  

 FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO D’IDENTITA’ E DEL CODICE FISCALE IN CORSO DI VALIDITA’ 
DELLO/A STUDENTE/SSA E DEI GENITORI/TUTORI; 

 EVENTUALE CERTIFICAZIONE SANITARIA DI PERSONA CON DISABILITA’ (se non già consegnata 
in precedenza)  

 EVENTUALE CERTIFICAZIONE DI DISTURBI SPECIFICI DELL’APPRENDIMENTO (DSA o altri BES) 

 ATTESTAZIONE DEI SEGUENTI VERSAMENTI da eseguire ESCLUSIVAMENTE con Portale 
PagoInRete* (NO bollettini postali precompilati):  
o € 9,00 quale contributo obbligatorio per assicurazione studenti/esse  
o € 130,00 quale contributo vincolato per PTOF per attività di laboratorio, stage aziendali, 

servizi di attenzione problematiche giovanili, con esperti del settore, attività di orientamento 
e riorientamento in itinere in ingresso e in uscita, libretto delle giustificazioni. Tali contributi 
sono detraibili dall’imposta sul reddito nella misura del 19%. 

 
* ISTRUZIONE PER VERSAMENTI DA PARTE DELLE FAMIGLIE TRAMITE PAGO IN RETE 
Per accedere al servizio: https://www.istruzione.it/pagoinrete/accedere.html (con credenziali Miur, utilizzate per le iscrizioni online, 
oppure con SPID per chi ne è in possesso). 
PAGO IN RETE MIUR > Vai al servizio > Accedi in alto a destra > Vai a pago in rete scuole > versamenti volontari > cerca la scuola 
selezionando prima la REGIONE PIEMONTE, PROVINCIA NOVARA, COMUNE NOVARA > denominazione FAUSER e clicca su CERCA. 
Altrimenti si può ricercare tramite codice meccanografico inserendo NOTF04002, in ELENCO SCUOLE seleziona ITT FAUSER cliccando 
sulla lente d’ingrandimento presente a destra sotto la dicitura AZIONI e in LISTA VERSAMENTI ESEGUIBILI trovi le opzioni disponibili. 
Seleziona la mia scelta con il pulsante in fondo alla riga con il simbolo <€, “esegui pagamento”. Inserisci tutti i campi e concludi con 
effettua pagamento. 
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PER REGOLARIZZARE LE ISCRIZIONI DEGLI/DELLE ALLIEVI/E DEL NOSTRO ISTITUTO NON AMMESSI 
Gli/le studenti/esse NON ammessi/e sono confermati/e d’ufficio se ripetenti per la prima volta. In caso 
contrario telefonare al numero 0321482419 e chiedere appuntamento al Dirigente per verificare se possibile 
la reiscrizione. 
 
PER REGOLARIZZARE LE ISCRIZIONI ALLA CLASSE 1^ DI STUDENTI/ESSE PROVENIENTI DA ALTRI ISTITUTI 
Per le iscrizioni di studenti/esse provenienti da altri Istituti è preferibile contattare la segreteria studenti al 
numero 0321-482419 o all’indirizzo e-mail didattica@segreteria.fauser.edu  per verificare la disponibilità di 
posti e procedere così a un eventuale colloquio con l’ufficio di Presidenza. Successivamente si potranno 
presentare i seguenti documenti: 

 ATTESTAZIONE DI RICHIESTA DI NULLA OSTA al trasferimento dall’ultimo Istituto frequentato; 

 PAGELLE E PIANO DI STUDI dell’Istituto precedentemente frequentato; 

 DOMANDA DI ISCRIZIONE compilata in tutte le sue parti con firme dei genitori/tutori ove necessario 
(scaricarla dal sito istituzionale e stamparla, altrimenti potrà essere ritirata presso la segreteria studenti 
anche al momento della presentazione degli altri documenti); 

 CERTIFICATO DELLE COMPETENZE ACQUISITE CON VOTAZIONE FINALE RILASCIATO DALLA SCUOLA 
SECONDARIA DI PRIMO GRADO DI PROVENIENZA (sarà sufficiente il certificato poiché il diploma in 
originale non sarà subito disponibile e il nostro Istituto lo richiederà solo in classe 5^ quale 
documentazione di accesso all’Esame di Maturità con rilascio di specifica ricevuta); 

 FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO D’IDENTITA’ E DEL CODICE FISCALE IN CORSO DI VALIDITA’ DELLO/A 
STUDENTE/SSA E DEI GENITORI/TUTORI; 

 EVENTUALE CERTIFICAZIONE SANITARIA DI PERSONA CON DISABILITA’ (se non già consegnata in 
precedenza)  

 EVENTUALE CERTIFICAZIONE DI DISTURBI SPECIFICI DELL’APPRENDIMENTO (DSA o altri BES) 

 ATTESTAZIONE DEI SEGUENTI VERSAMENTI da eseguire ESCLUSIVAMENTE con Portale PagoInRete* 
(NO bollettini postali precompilati):  
o € 9,00 quale contributo obbligatorio per assicurazione studenti/esse  
o € 130,00 quale contributo vincolato per PTOF per attività di laboratorio, stage aziendali, servizi 

di attenzione problematiche giovanili, con esperti del settore, attività di orientamento e riorientamento 
in itinere in ingresso e in uscita, libretto delle giustificazioni. Tali contributi sono detraibili dall’imposta 
sul reddito nella misura del 19%. 

 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
             Dott. Igino IULIANO 
 
                                  Firma autografa sostituita a mezzo stampa                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                           Ex art. 3 comma 2 D.L.G. 39/93 
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